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1. Общие положения

1.1. Настоящее положение устанавливает единый порядок 
противопожарной подготовки должностных лиц, сотрудников и обучающихся 
в соответствии с Федеральным Законом РФ «О пожарной безопасности» от 
21.11.1994 № 69-ФЗ, Федеральным Законом РФ от 22.07.2008 №123-Ф3 
«Техническим регламентом о требованиях пожарной безопасности», 
Правилами противопожарного режима в Российской Федерации, НПБ 
«Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций», 
утвержденные приказом МЧС России от 12.12.2007 № 645 и другими 
нормативными документами.

1.2. Противопожарная подготовка проводится в целях обучения 
персонала и обучающихся колледжа основам пожаробезопасного поведения, 
соблюдения противопожарного режима на объекте, умения пользоваться 
первичными средствами пожаротушения и действиям в случае возникновения 
пожара.

1.3. К противопожарной подготовке персонала относится:
1.3.1 инструктаж по мерам пожарной безопасности;
1.3.2 обучение по пожарно-техническому минимуму;
1.3.3 противопожарная тренировка.
1.4. Ответственность за организацию обучения персонала мерам 

пожарной безопасности возлагается на руководителя предприятия.
1.5. Основными видами обучения сотрудников являются 

противопожарный инструктаж и обучение по пожарно-техническому 
минимуму, обучающихся - противопожарный инструктаж.

2. Инструктаж по мерам пожарной безопасности

2.1. Для ознакомления с правилами пожарной безопасности и порядком 
действий в случае возникновения пожара все сотрудники и обучающиеся 
колледжа должны пройти противопожарный инструктаж.

2.2. Все сотрудники колледжа должны допускаться к работе только после 
прохождения противопожарного инструктажа.

2.3. Противопожарные инструктажи подразделяются на следующие виды:
2.3.1 вводный;
2.3.2 первичный на рабочем месте;
2.3.3 повторный;
2.3.4 внеплановый;
2.3.5 целевой.
2.4. Инструктаж по пожарной безопасности можно проводить 

одновременно с инструктажем по охране труда.
2.5. Вводный инструктаж по мерам пожарной безопасности:
2.5.1 проводят с вновь принятыми на работу (учебу), независимо от их 

образования, стажа работы, занимаемой должности;



2.5.2 направление на вводный инструктаж по пожарной безопасности 
сотрудникам дает начальник отдела кадров;

2.5.3 вводный инструктаж сотрудников колледжа проводит заместитель 
директора по ОБ;

2.5.4 вводный инструктаж обучающихся проводят заведующие 
отделениями, назначенные приказом директора.

2.5.5 вводный инструктаж проводят с учетом требований правил 
противопожарного режима, инструкций по пожарной безопасности;

2.5.6 о проведении вводного инструктажа делается запись в журнале 
регистрации вводного инструктажа с обязательной подписью 
инструктируемого и инструктирующего, а также в документе о приёме на 
работу;

2.5.7 вводный инструктаж завершается проверкой знаний и навыков, 
полученных инструктируемыми; с сотрудниками, знания которых оказались 
неудовлетворительными, инструктаж повторяют с обязательной 
последующей проверкой;

2.5.8 журнал проведения инструктажа сотрудников ведёт заместитель 
директора по ОБ, обучающихся - заведующие отделениями.

2.6. Первичный инструктаж на рабочем месте:
2.6.1 проводится с целью доведения до сотрудников и обучающихся 

основных требований пожарной безопасности, изучения пожарной опасности 
технологических процессов производства и оборудования, изучения средств 
противопожарной защиты, порядка действий в случае возникновения пожара 
(загорания) и умение пользоваться первичными средствами пожаротушения;

2.6.2 первичный инструктаж на рабочем месте проводят:
• с вновь принятыми сотрудниками, а также переводимыми из одного 

подразделения в другое;
• с сотрудниками, выполняющими новую для них работу, 

командированными, временными работниками;
• со строителями, выполняющими строительно-монтажные работы 

на территории колледжа;
• с обучающимися, прибывшими на производственное обучение или 

практику;
2.6.3 первичный инструктаж на рабочем месте проводится по программе 

подготовки с учётом требований соответствующих правил, норм, инструкций 
по пожарной безопасности, производственной и другой технической;

2.6.4 первичный инструктаж на рабочем месте проводится с каждым 
сотрудником индивидуально (в т.ч. обучение действиям в случае 
возникновения пожара, умению пользоваться первичными средствами 
пожаротушения);

2.6.5 первичный инструктаж возможен и с группой лиц, обслуживающих 
однотипное оборудование и в пределах общего рабочего места;

2.6.6 запись в журнале ведет руководитель структурного подразделения, 
ответственный за пожарную безопасность и проведение противопожарного 
инструктажа.



2.7. Повторный инструктаж:
2.7.1 проводится с целью доведения до сотрудников основных 

требований пожарной безопасности, изучения пожарной опасности 
технологических процессов производства и оборудования, изучения средств 
противопожарной защиты и порядка действий в случае возникновения 
пожара, умению пользоваться первичными средствами пожаротушения;

2.7.2 повторный инструктаж проходят все сотрудники независимо от 
квалификации, образования, стажа работы, не реже одного раза в полугодие;

2.7.3 повторный инструктаж проводят индивидуально или с группой 
сотрудников, обслуживающих однотипное оборудование и в пределах общего 
рабочего места;

2.7.4 запись в журнале ведет руководитель структурного подразделения, 
ответственный за пожарную безопасность и проведение противопожарного 
инструктажа.

2.8. Внеплановый инструктаж проводят:
• проводится при введении в действие новых или переработанных 

правил, инструкций по пожарной безопасности, а также изменений 
к ним;

• при изменении технологического процесса, замене или 
модернизации оборудования, исходного сырья, материалов, 
влияющих на пожарную безопасность;

• при нарушении сотрудниками требований пожарной безопасности;
• по требованию органов надзорной деятельности;
• при перерывах в работе - для работ, к которым предъявляются 

дополнительные (повышенные) требования по пожарной 
безопасности, более чем на 60 дней;

2.8.2 внеплановый инструктаж проводится индивидуально или с группой 
сотрудников одной профессии; объём и содержание инструктажа определяют 
в каждом конкретном случае в зависимости от причин и обстоятельств, 
вызвавших необходимость его проведения;

2.8.3 запись в журнале ведет руководитель структурного подразделения, 
ответственный за пожарную безопасность.

2.9. Целевой инструктаж:
2.9.1 проводят при выполнении разовых работ, не связанных с прямыми 

обязанностями по специальности (покраска полов, помещений, оборудования 
и т.п.); при ликвидации аварий, стихийных бедствий, катастроф; при 
производстве газоэлектросварочных и других огневых работ, на которые 
оформляется разрешение и другие документы; при проведении экскурсий в 
колледже;

2.9.2 запись в журнале ведет руководитель структурного подразделения, 
ответственный за пожарную безопасность;

2.10. Первичный инструктаж на рабочем месте, повторный, внеплановый 
и целевой проводит непосредственный руководитель подразделения, 
ответственный за пожарную безопасность.



2.11. Все инструктажи завершаются проверкой знаний устным опросом 
или с помощью карточек программированного контроля знаний, технических 
средств обучения. Знания проверяет сотрудник, проводивший инструктаж. 
Лицо, показавшее неудовлетворительные знания, к работе не допускается и 
обязано пройти инструктаж вновь.

2.12. О проведении инструктажа по пожарной безопасности (первичного 
инструктажа на рабочем месте, повторного, внепланового и целевого) 
сотрудник, проводивший инструктаж, делает запись в журнале регистрации 
противопожарного инструктажа с обязательной подписью инструктируемого 
и инструктирующего. При этом указывают вид инструктажа (причину 
проведения внепланового и целевого противопожарного инструктажа).

3. Обучение по пожарно-техническому минимуму

3.1. Обучение по пожарно-техническому минимуму руководителей, 
ответственных за пожарную безопасность и проведение противопожарного 
инструктажа, руководителей ДПД и других категорий сотрудников по 
решению руководителя проводится не реже 1 раза в три года.

3.2. Обучение с отрывом от производства проводится: в образовательных 
учреждениях пожарно-технического профиля, учебных центрах федеральной 
противопожарной службы МЧС России, учебно-методических центрах по 
гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям субъектов РФ; 
территориальных подразделениях Государственной противопожарной 
службы МЧС России, в организациях, оказывающих в установленном порядке 
услуги по обучению населения мерам пожарной безопасности.

4. Противопожарные тренировки

4.1. Противопожарные тренировки проводятся на объектах с массовым 
пребыванием людей (50 и более человек) не реже 1 раза в полугодие.

4.2. Противопожарные тренировки сотрудников могут проводиться и как 
вид практического занятия при обучении персонала действиям при пожаре.

4.3 Противопожарные тренировки - это наиболее эффективная форма 
противопожарной подготовки.

4.4. На противопожарных тренировках персонал должен овладеть:
4.4.1 умением самостоятельно быстро и правильно ориентироваться и 

принимать нужное решение в условиях пожара;
4.4.2 навыками предотвращения возможных аварий, повреждений 

строительных конструкций и оборудования, а также травм персонала во время 
пожара;

4.4.3 организацией немедленного вызова пожарной охраны при 
обнаружении пожара и срабатывании установок автоматической 
противопожарной защиты;

4.4.4 принятием правильных решений, мер по ликвидации пожара 
(загорания);



4.4.5 организацией эвакуации людей и спасения материальных ценностей 
(при необходимости);

4.4.6 навыками четких и быстрых действий переключения 
технологического оборудования для исключения развития пожара или аварии.


